
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение 

Удмуртской Республики «Лицей № 41» 

 

 

 

 

 

 

 

Паспорт библиотеки 

учреждения общего среднего 

образования ГБОУ УР «Лицей №41» 

 
Почтовый адрес г. Ижевск   ул. Молодежная, дом 61  

т. 36-81-90,  т. 36-83-46 

E – mail: liceum41@rambler.ru            bib41liceum@rambler.ru 

 

Заведующая библиотекой: Валиахметова  Роза  Фасхутдиновна 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Дата заполнения 12.01.2021 

 

 



 

1. Общие сведения: 

 

1.1.Год основания библиотеки_____1980г.___________________________________________ 

1.2. Этаж__2____________________________________________________________________ 

1.3. Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку: да,  нет 

1.4. Общая площадь____68,5  кв. м. ________________________________________________ 

1.5..Наличие читального зала: да,  нет.       Совмещен с абонементом: да,  нет 

1.6..Книгохранилище основного фонда совмещено с абонементом: да,  нет, частично  

1.7. Наличие книгохранилища учебного фонда: да, нет.  Совмещено с абонементом: да, нет 

1.8. Наличие доступа библиотеки к сети Интернет: 

      -наличие компьютера на рабочем месте библиотекаря:  да,  нет 

      -наличие принтера на рабочем месте библиотекаря:  да,  нет 

      -наличие телефона на рабочем месте библиотекаря:  да,  нет 

      -наличие модема, способного обеспечить подключение к сети Интернет:  да,  нет 

1.9 Материально-техническое обеспечение библиотеки:   шкаф, кафедра, 10 столов для 

читателей, 25 стульев, 1 рабочее кресло, 1 мягкое кресло, 2 журнальных столика, 30 

стеллажей, 1 компьютер, 2 моноблока, 2 принтера, 1 сканер, 1 настольная лампа, 

каталожный ящик. 

 

2. Сведения о кадрах. 

 

2.1. Штат библиотеки: заведующая библиотекой 

2.2.Базовое образование зав. библиотекой: высшее библиотечное 

2.3.Стаж работы заведующей библиотекой: 

год 2021 

общий стаж 35 

библ. стаж 35 

стаж работы в данном ОУ 17 

 

2.4.Разряд оплаты труда по ЕТС зав. библиотекой:  14 разряд___________________________ 

2.4.1. Разряд оплаты труда по ЕТС:  8 разряд        _____________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

(для каждого сотрудника библиотеки) 

2.5. Размер надбавок (указать источник надбавки) зав. библиотекой:  30% за учебный фонд 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

2.5.1. Размер надбавок сотрудников библиотеки:  _________________________________ 

 

2.6. Повышение квалификации (курсы и стажировки):   

 - 2012 год – «Создание и функционирование медиатеки и медиацентра 

образовательного учреждения» - 36 часов; 

 - 2014 год – «Литературный календарь: внеклассная деятельность в контексте 

требований ФГОС» - 36 часов 

 

2.6.1.Участие в конкурсах:  _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________     

2.6.2. Наличие наград, званий:  Почётная грамота МОиН УР (2009г.) _________________ 

_______________________________________________________________________________ 



 

 

2.7. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности: ____________________ 

_______________________________________________________________________________ 

2.8. Владение компьютером:  2003 г. – «Курсы оператора ЭВМ» в Республиканском 

учебно – методическом центре подготовки предпринимателей – 110 часов ___________ 

 2012г. – «Создание и функционирование медиатеки и медиацентра образовательного 

учреждения» - 36 часов.  

 

3. График работы 

 Понедельник - пятница суббота 

2020-2021 8.15 - 15.30 9.00 - 14.00 

 

 

4. Нормативные документы 

 

4.1. Закон «Об образовании» РФ:  да,  нет 

4.2. Ф.З. «О библиотечном деле»:  да,  нет 

4.3. Положение о библиотеке:  да,  нет 

4.4. Инструкция об учете библиотечного фонда:  да,  нет 

4.5. Правила пользования библиотекой:  да,  нет 

4.6. Должностные инструкции сотрудников библиотеки:  да,  нет 

4.7. Инструкция по технике безопасности в библиотеке:  да,  нет 

4.8. Положение о сохранности учебников:  да,  нет 

4.9. График работы библиотеки:  да, нет 

4.10. Анализ работы библиотеки за прошлый учебный год и план работы на текущий 

учебный год:  да,  нет 

 

5. Отчетная документация библиотеки: 

5.1. Книга суммарного учета основного фонда:  да,  нет 

5.2. Книга суммарного учета учебного фонда:  да,  нет 

5.3. Книга суммарного учета на брошюрные издания:  да,  нет 

5.4. Инвентарные книги:  да,  нет 

5.5. Папка с копиями накладных, чеков, счетов:  да,  нет 

5.6. Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных:  да,  нет 

5.7. Папка с актами инвентаризации, проверки фонда и переоценки:  да,  нет 

5.8. Дневник библиотеки:  да,  нет 

5.9. Тетрадь выдачи учебников по классам (ведомости):  да,  нет 

5.10. Папка с отчетами об обеспеченности учебниками в ОНО и МОиН УР:  да,  нет 

5.11. Электронный каталог и список учебников:  да,  нет 

 

 



 

 

6. Сведения о фонде 
6.1.Основной фонд библиотеки:  

отдел/год на 01.01.17 на 01.01.18 на 01.01.19 на 01.01.20 на 01.01.21 

книжный фонд:      

2 (естественные науки) 750 745 746 746 746 

3, 4, 5 (прикладные 

науки) 

197 196 196 196 197 

6/8 (общ-гуман. науки) 2358 2343 2343 2343 2346 

84 (худож. лит-ра) 7959 7939 7974 7974 8003 

детская лит-ра 1633 1619 1634 1634 1691 

9 (лит-ра универсальн. 

содержания) 

106 106 106 106 106 

итого 13.003 12.948 12.999 12.999 13.089 

в т.ч. метод. лит-ра 569 562 562 562 562 

в т.ч. справ. лит-ра 681 681 681 681 681 

в т.ч. краев. лит-ра 236 236 236 236 236 

фонд периодических 

изданий и брошюр 

2000 
(200+1800) 

2000 
(200+1800) 

2000 
(200+1800) 

2000 
(200+1800) 

2000 
(200+1800) 

АВД 398 (300+98)  
(1-е сент 

+учеб/ф) 

198 (100+98)  
(1-е сент 

+учеб/ф) 

98 98 98 

основной фонд - всего 15.401 15.146 15.097 15.097 15.187 

.учебный фонд 9.040 10.047 10.954 12.685 11.328 

библиотечный фонд - 

ВСЕГО 

24.441 25.193 26.051 27.782 26.515 

 

6.2.Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК:  да,  нет,  частично 

 

6.3.Учебный фонд библиотеки:  

год на 1.01.2017г на 1.01.2018г на 01.01.2019г на 01.01.2020г на 01.01.2021г 

кол-во экз. 9040 10047 10954 12685 11328 

 

6.4. Подписка периодических изданий : 

год количество 

названий 

для 

администрации 

для 

педагогов 

для  

учащихся 

сумма(руб.) 

2018 7 1 1 5 14895,79 

2019 7 1 2 4 23003,58 

2020 7 1 2 4 12574,83 

2021 8 1 1 6 10348,72 

 

6.5. Выбытие: 

год учеб. 

фонд 

отрасл. 

фонд 

брошю- 

ры, 

журнал 

всего причина реализация 

ветх устар. непро

ф. 

макул. передано 

учит. в др. 

биб. 

2018 - - - -       

2019 - - - -       

2020 - - - -       

2021           

 



 

 

7. Справочно – библиографический аппарат библиотеки 
(примерный объем в карточках) 

 

СБА/год на 01.01.18 на 01.01.19 на 01.01.20 на 01.01.21 

Алфавитный каталог 

 

6939 6987 6987 7065 

Систематический каталог 

 

6939 6987 6987 7065 

 

8. Читатели библиотеки: 

 
Читатели / год 2016/2017 2017/2018 2018/2019 2019/2020 

учащихся начального звена 310 308 291 262 

учащихся среднего звена 384 382 379 372 

учащихся старшего звена 124 147 131 138 

педагогических работников 56 59 59 60 

других 12 14 14 13 

всего 886 910 874 845 

 

9. Основные показатели работы 

 
год 2016/2017 2017/2018 2018/2019 2019/2020 

всего читателей 886 910 874 845 

посещение 16.241 15.568 14.802 11.616 

книговыдача 31.794 31.091 30.200 22.695 

основной фонд 15.401 15.146 15.097 15.097 

обеспеченность 

(книжный.фонд / число 

читателей) 

17.4 16.6 17.3 17.9 

посещаемость 

(число посещений / число 

читателей) 

18.3 17.1 16.9 13.8 

читаемость  

(книговыдача / число 

читателей) 

35.9 34.2 34.6 26.9 

обращаемость (книговыдача / 

книжный фонд) 

2.1 2.1 2.0 1.5 

 

 

 

 


